
第五章 采购需求

1 项目背景介绍：北京市卫生健康委员会综合事务中心，是 2021 年正式组成的

卫生事业单位。位于通州区达济街 6号院。项目任务是保障市卫生健康委委机关

公务交通出行。卫健委机关现有车辆 13 台，全部是小型车辆，需派遣司机 11

人，提供驾驶员服务。

2采购项目交付或者实施的时间和地点

服务时间：2024 年度（12 个月）

服务地点：采购人指定地点。

3驾驶员服务要求

（1）持有 C1 以上驾照，身体健康；

（2）具有高中或高中以上学历；

（3）具有北京市户口；

（4）具备 5年以上驾驶经验，在此期间无重大交通事故；

（5）具备良好的职业操守，工作态度认真负责，有较好的沟通能力，思想品德

好，无不良记录；

（6）派遣驾驶员应自觉遵守交通法规，中速行驶，做到安全行车；遵守服务单

位规章制度，按服务单位要求按时上下班。

4其他技术、服务等要求

（1）报价应包含但不限于驾驶员人员的工资、保险、福利、服装、餐补、加班、

值班、劳务纠纷、工伤、事故等所有一切费用，甲方不再为乙方提供任何费用；

（2）驾驶员队伍应相对稳定，服从采购人的管理，按采购人要求按时上下班。

（3）每周需召开一次安全会议，每月需开展安全培训。

（4）驾驶员需要值班、加班。

（5）中标人应按照国家及北京市有关规定与服务人员签订劳动合同，为服务人

员缴纳社会保险。

（6）供应商拟派人员需积极参加业务和安全学习，严格执行交通法规，讲究职

业道德，遵守社会公德，牢固树立“安全第一”的思想。按时出车，做到无违章、

无事故、安全礼让、文明行车。



（7）在招标人的指导要求下，供应商拟派人员要认真完成安全检查工作，作好

车辆检查、维修和保养，不开病车，经常保持车辆的清洁卫生，保持车况车貌良

好，按时进行车辆年审等工作。

（8）供应商拟派人员需坚持车辆入库制度，未经批准车辆夜晚不能停放在车库

之外。

（9）供应商拟派人员在执行任务时应自行登记出车登记表。详细登记出车时间、

地点、里程、用车人、事由等并监督用车人签字确认。

（10）在执行车辆保障任务时不得搭载与招标人无关的人员和物品，不得向外泄

露车辆出行时间、地点、人员、路线等

（11）公务车辆一律不准外借，不得私自用于个人事务，擅自将车辆出借造成交

通事故的，由出借人承担全部经济损失。

（12）供应商拟派人员坚持节约用油、修旧利废，厉行节约，能用的材料不换新，

更换的零件交旧领新。

（13）完成招标人交办的其它工作任务。

★（14）采购人有权要求对服务不满足甲方需求的司机进行更换，中标人应在甲

方提出更换服务人员要求三个工作日内，协调新的服务人员上岗并确保在替换人

员期间，服务工作连续不间断（需提供服务承诺并加盖投标人单位公章）。

★（15）中标人应确保在有服务人员提出休假、请假时保证服务工作连续不间断，

做好替班工作（需提供服务承诺并加盖投标人单位公章）。

★（16）衔接工作要求：

①如投标人为上一年度服务供应商且在本次采购中未能中标，应安排人员协助采

购人与接续的供应商进行全面的工作交接和必要的服务衔接，保证在过渡期内采

购人工作连续且有序进行（须提供有效承诺并加盖公章），在投标文件中提供交

接工作方案；

②如投标人为本次采购的中标人且并未在上一年度为采购人提供服务，供应商需

承诺中标后与原服务商平稳交接，并承担签订中标合同前原服务商延长服务期限

产生的相关费用（须提供有效承诺并加盖公章），在投标文件中提供续接工作方

案。
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